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1. NORME GENERALI Ogni dipendente deve:   pendei  de ppi te e ie e di e dee te pene peenti  g di v,  i idn gi effetti dee e ini  miini, nfmemente   fmine, e itini e i mei fniti d dte di v   eve e dipiini e e itini imptite d dte di v e di pepti;   tiie ettmente e ppeite, e ttete, e tne peie, i dipitivi di ie, e.   tiie in md pppit i dipitivi di pteine individe   egne immeditmente  dte di v   pept e defiiene dee ttete di v e dei dipitivi di pteine, nné ii evente ndiine di pei di i vengn  nen, dpendi diettmente, in  di gen, ne’mbit dee ppie mpetene e pibiità pe eimine  ide e itini di pei gve e inmbente, dndne ntii  ppeentnte dei vti pe  ie; in ptie i pene ti è tent  egne tempetivmente:  ) epe, fee, dnneggimenti e ttte ( peti, pvimenti, ffitti),  b) infitini d’ n negente ignfiment de’intn  giment ’inten dei i,  ) ppendibiti ed gni t ggett  m intbie  peinte,  d) pee, intetti, ppei di iminine dnneggiti,  e) ppei eettii dnneggiti/gti (vgne mine, VDT, pietti, TV, e.),  f) pte nn pefettmente pibii,  g) e pttii in nn pefette ndiini,   nn imvee  mdifie en tiine i dipitivi di ie  di egnine  di nt;   nn mpiee di ppi iniitiv peini  mnve e nn n di  mpeten vve e pn mpmettee  ie ppi  di ti vti;   pteipe  fmine ed ’ddetment gniti d dte di v;   ttpi i nti niti peviti de nme vigenti.   E’ viett fme. I diviet intee ttti gi mbienti  i me d eempi e e, i bti, i idi, gi ti, gi ffii, i evii igienii.  



E' viett mminite  nme bevnde ie.  Ogni dipendente deve inoltre attenersi a quanto indicato nei documenti affissi nella bacheca della sicurezza e pubblicati sul sito internet.   2. RISCHIO INFORTUNISTICO I mteii penti devn eee ti ne pte b degi mdi.  In  di mvimentine di mteii  edi penti iedee  bine dei egi.  SCALE PORTATILI  Pe ggingee piini peevte (pii di vette, e  ipini ti, …) tiie e e pttii ipettnd e egenti indiini.  Prima di salire   veifie e i itemi di deimitine de’pet in effiienti   veifie e i vi mpnenti de  (piedini in gmm, gdini, mntnti, be di ppggi) in integi   piine    pefii pine e eitenti (nn ppggie    ppti intbii  di ftn)   ii e   i mpetmente pet   eti e  tbiità mpeiv de  i gntit   Durante l’utilizzo   nn e   in pimità di pte e finete ( men e nn pn eee bte ie), bni  nei pei di ne di vt en pptni ipi   e e ttività i vgn ’pet veifie e nn i i vent, piggi, gii   nn piine n piede   e ’t  n ggett   pti de’immbie   ie e endee n i vi ivt ve     ie   fin d n’te e nent di dipe, in ii mment, di n ppggi e n pe i   tiie   ne piine fnte ipett  pefiie di v   nn ie in più pene   ntempnemente   A temine de v ipe   in piine i e  ip dgi genti tmfeii.  



3. ATTIVITÀ DI PULIZIA -RISCHIO CHIMICO  I mteii di pii devn eee tditi in ppit e  mdi, ii  ive e fi d ptt degi tdenti.  Ogni ntenite deve ipte 'etiett n 'indiine ben eggibie de ntent (è viett  nevine di ii pdtt in eipienti nnimi). E’ viett  nevine di pdtti in eipienti pe imenti, ne e imente etiettti.  Le tne ifite imi - peie ed i deteivi nn devn eee iti intditi in i  mbienti feentti dgi tdenti.  Pim di tiie ii pdtt eggee ttentmente ’etiett e e ede di ie ( tenie) ed ttenei e mie di pevenine e pteine in ee indite.  Ne’ di deteivi  detegenti:   tiie gnti idnei mti E,   nn miee t  pdtti divei,   nn eedee nei dggi,   vee i pdtti ne’ e nn vieve,   nn bee  mngie.   Qnd vengn tiiti pdtti ifiti nivi (Xn), iitnti (Xi)  ivi () dtte pppiti pvvedimenti finiti  imite i ive e  dt de’epiine; in ptie:   pe evite ’biment tne tiie gnti idnei mti E ed i dipitivi di pteine inditi nee ede di ie,   imite i ive di epiine end i i tmite ’pet dee finete,    pemnen negi mbienti nei i n tte tiite ti tne deve eee imitt  tett neei,   ’e i i nei i n tte tiite ti tne (e. evii igienii) deve eee intedett pe i temp neei d bbne ignifitivmente  nentine in i (men 5 minti); in te peid mntenee pete e finete;   I tne dee ftpitii deve eee titit indnd gnti mn (mi peine in nt i pdtt è niv  pe ingetine).  A fine di dtte eventi mie di tte è neei e i pene in tt di gvidn  in fe di ttment infmi tempetivmente i diigente ti.  



4. RISCHIO BIOLOGICO Le ttività di pii dei evii igienii deve eee effettt tiind gnti idnei (e. gnti in PV   e gett).  Ne  i end neei 'intevent pe inftni (e. tgi, bini, ntini) è bbigti ' di mei di pteine individe (gnti, meine ed ii e neei) e de mteie in dtine nee ppite ette di pnt .   5. PREVENZIONE DEGLI INCENDI Segne eventi deteimenti dee ppeite eettie, dee pnge e degi impinti eettii (sono le principali fonti di innesco degli incendi).  Nn vie e pee mtipe pttii (ibtte).  E' viett  ffiine di deini, fetni  t  men di 80 m d mpde  pfniee.  E' viett e fnei  tfe eettie n eiten in vit.  Nee e e nei bti:   tee e ini degi tdenti devn eee ti vgdnd i mnteniment di idnei pei di ed (ge minim 80 m),   bni e eggie devn eee piinti vgdnd i mnteniment di idnei pei di ed (ge minim 80 m).   Nen mteie deve eee depitt dvnti  etinti  ptini idnti.  I pei di ed (e e idi) e e ite di ie devn eee mntente ibee.  E’ viett e mteie di ingmb in pimità dee ite di ie e ng i pei di ed (idi, e, ….).  E’ viett intde negi mbienti tii mteie infimmbie.  In  di inendi ttenei  nt indit ne Pin di Emegen.  Nee e deve eee nevt  mteie mbtibie tettmente egt ’ttività tidin. I mteie nn tettmente neei dvà eee tdit nei mgini e negi ivi detinti  te p.  I pene bte ti in evii ne tn ntimeidin deve pvvedee tidinmente  nt dee ite di ie. In ptie deve:   nte  fninità dee ite di ie: e pte devn ptei pie n empie pint   empie peine  mnigi ntipni e nn devn eee impedite d gni, femi  imii;   nte  pien gibiità dee ite di ie.   Qii impediment deve eee immeditmente im ,  iò nn i pibie, deve eee tempetivmente egnt  dieine ti.  



6. RISCHIO DA ELETTROCUZIONE Ogni dipendente é tent :   infmi e dmenti  md d' ett e i di gni ppeit tiit (mpte, LIM, e.),   ipette e itini d’ iptte ne’ppit ibett,   veifie ’integità dee ppeite eettie pim de  tii; in ptie nte ’integità dee pine, dei ndtti di iment, dei dipitivi  invi di pteine,   egne  ppi peie gni mfninment  ndiini di ii (inte deteit, mpnenti dnneggiti, idmenti, ….).   Le ppeite eettie devn, pefeibimente, eee egte diettmente  pe de ente.  E’ viett ege in “eie” pee mtipe pttii (ibtte).  Dp ’tii e ppeite devn eee diimentte tmite ’ppit intette  i dit d pe.  Diineie e pine ffendne 'inv eten (nn i v).  Nn ie intdite ppeite eettie di tip mbie  pttie egte ’impint eetti.  Eventi pnge devn eee ime immeditmente dp ’; nn devn mne eee di t  pggi.  Utiie  pine idnee  tip di pee intte; e neei tiie idnei dttti.  Nn ie ptmpde pivi di mpd.  Nn mpiee inteventi di ipine  mdifi  ppeite eettie v tiine de diigente ti.  Nn inte impinti eettii impvviti.  Nn te mpnenti  ppeit eettie n e mni bgnte.  Ttte e inee e e ppeite devn eee nidete tt tenine, fin d etment de nti.  Nn e  pe pegnee n inendi  inee  ppeit eettie.  Intempee  ente eetti pim di ee n pen fgt; pt d gente eetti n ggetti in mteie inte (e. egn).  



7. LAVORO AL VIDEOTERMINALE L em deve eee piint di fnte ’pete.  L pig peie de em deve eee pt n p’ più in b de’inte e p pe gi i de’pete.  L ditn f gi i de’pete e  em deve eee mpe f 50 e 70 m  L pi  pin di v deve nentie n ppggi degi vmbi dvnti  ttie ne  de digitine ( ttie deve eee d men 10 m d pig de tv).  I me deve eee pt  te pin de ttie, in piine fimente ggingibie e dipe di n pi degt pe i  ((i me deve eee d men 20 m d pig de tv).  I edie deve vee te egbie in mnie indipendente d iene.  L iene deve fnie n degt ppt  egine d-mbe de’tente; petnt deve eee degt e tteitie ntpmetie de’tiite e deve vee te e ininine egbie. Ne’mbit di ti egini ’tiite dvà pte fie  iene ne piine eeint.  I edie deve eee dtt di n menim gieve pe fiite i mbi di piine e deve pte eee ptt gevmente end e neeità de’tiite.  Un pggipiedi à me  dipiine di  e  deidein pe f mee n pt degt gi ti infeii (in genee è tie pe e pene n te infeie  medi).  Pe evite bbgimenti e ifei  em e ptini VDT dvebbe eee piinte in md d vee e finete  temente. Se iò nn è pibie è neei ege e peine/tende dee finete in fnine de gd di iminine nte peente.  Ogni de e di v  videtemine i vte deve pendee te ttività pe indii minti. Dnte e pe è pptn nn dedii d ttività e iiedn n inten impegn viiv, me d eempi  eine di n tet itt;   8. MOVIMENTAZIONE MANUALE DEI CARICHI: In  di evment tpt  ptment de i:   fettee e gini e nn  ien   mntenee i i nt più pibie viin  p   evite i mvimenti bi  tppi   ii e  pe i md e geve   



  effette e peini, e neei, in più pene   evite e tini de tn, m effette  ptment di ttt i p   Evite i evment  i tpt di mteie:   n pe ignifitiv;   ingmbnte  diffiie d ffee;   in eiibi intbie;   e pe eee mneggit deve eee tent ditnte d tn,   e mpti n tine de tn;   in ndiini e mptn ii di inimp  di ivment   di pvimenti nn pini.   In  di itemine di ii  pini  ffte te:   Evite di mpiee i mvimenti e fin ine tpp  ien.   Q nn i ivi mdmente  ipin, tiie n  idne.   9. ATTIVITÀ DIDATTICHE I denti vnn  di pedipe ttività didttie eenti n  tte de’inmità fii degi tdenti, evitnd e pevenend ii itine di pei/ii pveniente d’ttività medeim e d ttete, tmentini  mteii dnneggiti  deteiti.  Ogni dente deve eti e  itemine dei bni e dei tvi in gni e i te d nn te ’ed vee in  di emegen.  Gi inegnnti di edine fii, pim di pmvee eeitini n ttei ptivi mptnti ii ignifitivi, devn pedee d n  veifi  vit pe etne ’integità.  10. ATTIVITÀ DI LABORATORIO: Gi itenti di bti devn eegie men n vt  mee e veifie dee ttete di bti; devn in ptie:   veifie   integità,   veifie ’effiien di eventi dipitivi di ie, pteine e egnine,   veifie ’integità dei ndtti di imentine dee ppeite,   eegie gi etmenti inditi ne’evente ibett-itini de’ppeit.   



Pim di de tenine gi impinti didttii ’inegnnte dvà veifie e nn in peenti ndiini e pn e inendi  inftni dvti  nttti dietti.  Pim de'inii di eeitini e peentn ii peifii (e. eeitini n tne ifite imi peie, tii di ppeite eettmenie n negente ii di eettine) ’inegnnte infmeà gi ievi e mie peifie di pevenine e di pteine d dtte dnte e eeitini.  Dnte e eeitini mptnti ’tii di tne ifite imi-peie devn eee dttte ttte e mie di pevenine e di pteine iptte nee ede di ie.  E’ viett tiie tne imie dee i nn i dipne dee etive ede di ie.  L’effettine di eeitini didttie mptnti ’ di fimme ibee è nentit  tt vegin diett e ntin de’inegnte  de’itente di bti.  L’tii d pte degi tdenti di tne imie, ppeite e tmentini è nentit  tt  vegin diett e ntin de’inegnnte  de’itente.  Nn è nentit tiie pdtti, mteii, ttete  ppeite e nn in fniti d’Ititt ti; eventi dege ptnn eee tite  d Diigente ti.   11. DOVERI DEI DIPENDENTI CON FUNZIONI DI PREPOSTO: L’t. 2 mm e de D.Lg. 81/2008 individ me “pept”  “pen e, in gine dee mpetene pfeini e nei imiti di ptei geii e fnini degti  nt de’ini nfeitgi, vintende  ttività vtiv e gntie ’ttine dee diettive ievte, ntndne  ett eeine d pte dei vti ed eeitnd n fnine ptee di iniitiv”.  Negi ititti tii ientn in te definiine:   i bti dietti de diigente ti, ed i efeenti di pe   i Diette Sevii Genei Amminittivi,   i Denti in genee nd gi tdenti n eipti i vti.   L’ti 19 de D.Lg 81/2008 pne  i dei pepti i egenti dvei.  ) vintendee e vigie  evn d pte dei ingi vti dei  bbigi di egge, nné dee dipiini iendi in mtei di te e ie  v e di  dei mei di pteine ettivi e dei dipitivi di pteine individe mei   dipiine e, in  di peiten de inevn, infme i  peii dietti;  b) veifie ffiné tnt i vti e nn ievt degte itini edn e ne e i epngn d n ii gve e peifi;  



) iiedee ’evn dee mie pe i nt dee itini di ii in  di emegen e de itini ffiné i vti, in  di pei gve, immedit e inevitbie, bbndnin i pt di v   n pei;  d) infme i più pet pibie i vti epti  ii di n pei gve e immedit i i ii te e e dipiini pee  d pendee in mtei di pteine;  e) tenei, v eeini debitmente mtivte, d iiedee i vti di ipendee   ttività in n itine di v in i peite n pei gve ed immedit;  f) egne tempetivmente  dte di v   diigente i e defiiene dei mei e dee ttete di v e dei dipitivi di pteine individe, i gni t ndiine di pei e i veifii dnte i v, dee i veng  nen  be de fmine ievt;  g) feente ppiti i di fmine pmi d dte di Lv end nt pevit d’ti 37 de D.Lg. 81/2008.   12. TUTELA DELLE LAVORATRICI MADRI A fine di nentie ’ttivine dee pede ntempte d nmtiv é neei e e vtii getnti, pepee  in peid di ttment infmin i dte di v (diigente ti) de  itine, medinte eibiine di etifiine medi.  A egit di te mniine,  ne in e ndiini, i dte di v dtteà i pvvedimenti peitti d D.Lg. n. 151 de 26/3/2001 (Tet ni dee dipiini egitive in mtei di tte e tegn de mtenità e de ptenità); in ptie:   venn dttte mie pe evite 'epiine d genti fiii, imii  bigii, ne mdifind e ndiini  'i di v;    e mdifiini di ndiini  di i nn in pibii, veà invit ppit mniine 'Uffii Pvinie de Lv.     Il Dirigente Scolastico *F.to Dott. Raffaele Cavaliere (*Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2, D.Lgs. n. 39/93)    


